Agenda

Montag, 31. Januar 2022 07:52

Entsteht im Gehen!
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Lernpfad zu Onenote

Sonntag, 30. Januar 2022 21:09

moglichkeite

Onenote-Notizbuch
anlegen und Gestaltungs™s

strukturieren
Arbeits-

organi-
sation
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Ankommen
Montag, 31. Januar 2022 09:08

Redensarten - Stimmungsbild
Markiert doch bitte mit dem Textmarker (Menu zeichnen), welche euch gerade anspricht.
Sucht einfach aus, was euch beim ersten Lesen anspringt - es muss weder klug, wahr,

noch zutreffend sein und schon gar nicht zum heutigen Thema passen.

Wenn jemand den gleichen Gedanken hat, kénnt ihr versuchen doppelt zu markieren
Oder die Redewendung noch mal hinzusetzen und dann markieren.

Gdngige Sprichworter
in teufels kiiche kommen

auf den

nefsibelise einc

ns kalte wasser springe

i Mentimeter
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Textmarker in der Webversion

M\ & e Onencte ws
Ankommen
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Arbeitscrgansation

fedensarten - Stmmungatxld
Oemos zur Serminarar. Ankommen -

Markiert doch bitte mit dem Textmarker (Med hen), welche euch gerade anspricht
Notientool Onencte Abfrage v Onenote %

Gemensame Planung

Wenn jemand den gleichen

Oder die Redewendung

hen doppelt 1u markieren

warkieren

Gangige Sprichwoérter T
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V., sommen
2 ' Workshop Agenda 1

Arbeitsorganisation Lempfad 7u Onencte

“Redensarten - Stmmungstrid

Ankommen

Mariert doch bitte mit dem Textmarker (Mend zeichnen), weiche euch gerade anspricht
S Sucht einfach aus,
#end sein und schon gar nicht 2um heutigen Thama passen

was auch beim ersten Lesen anspringt - @3 muss weder kiug, wahr

Wenn jemand den gleichen Gedanken hat, kdant ihe versuchen doppe’t zu markieren

Oder die Redewendung noch mal hinzusetzen und dann markieren

Gangige Sprichworter

B T

Erstellt von sigi_ | Montag, 7. Februar 2022 Ersteltmit JeCchSmith Snagit'
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Abfrage zu Onenote

Sonntag, 6. Februar 2022 21:34

Microsoft Forms

™
=
=

Microsoft Forms
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=DQSIkWdsW0yxEjajBLZtrQAAAAAAAAAAAAMAALhCSdBUQzVIMVQ3RVUwVkUyRTE1UUwyTFpMQ09PUC4u

Microsoft Forms — Ergebnisse der Umfrage

Montag, Februar 7, 2022 5:34

Fragen zum Digitalen Notizentool Onenote - Gespeichert € ZuPremiumw 7

B Vorschau =] Design ees

Fragen Antworten @

Fragen zum Digitalen Notizentool Onenote

4 02:20 Aktiv

Status

Antworten Durchschnittliche Zeit fr das Ausflillen

Ergebnisse anzeigen @ In Excel 6ffnen

1. Onenote nutze ich hisher
Weitere Details

@ roch garnicht

@ sls privates digitales Notizhuch 2

@ =zur Organisation der Seminara... 2

@ fur die Portfolicarbeit 1

. kollabarativ mit meinen Semin... 1

Sonstiges 1
& 3

2
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Gemeinsame Planung

Montag, 7. Februar 2022 08:32

Breakoutrooms oder gemeinsames Weitergehen anhand der in der Abfrage gewahlten
Fokusthemen

Mogliche BOR:
e Dokumentation UBs und weitere Orga als FL/KSL (Beispiel fir einen Workflow)

¢ Onenote als Portfolioinstrument
¢ Kollabotativ Arbeiten: Organisieren mit Tags & Co (z.B. Literaturarbeit)

Mogliche gemeinsame Agenda:

e Wechselnde Demos zu den oberen Themen

e Jeweils 2-3 kleinere Dinge selbst ausprobieren

e Diskussion (T-P-S) zur Seminararbeit mit Onenote
(Produkt: Sammlung von Pro- und Contra-Aspekten)

Workshop Seite 7


https://1drv.ms/u/s!AuQ8_nyIYrLjhK80WQUjzSYRO1sypA?wd=target%28Arbeitsorganisation%2FOrganisation%20-%20UBs.one%7C06DC9B4B-FEAA-452B-9B98-6309AE859FC0%2F%C3%9Cbersicht%20%22Workflow%22%7C2E34F067-63CE-4AB6-A749-CF77F044AF03%2F%29 onenote:https://d.docs.live.net/e3b262887cfe3ce4/Dokumente/MB4ZfsL_Onenote_WS/Arbeitsorganisation/Organisation%20-%20UBs.one#Übersicht%20%22Workflow%22&section-id={06DC9B4B-FEAA-452B-9B98-6309AE859FC0}&page-id={2E34F067-63CE-4AB6-A749-CF77F044AF03}&object-id={12C2741A-D401-006C-1FF6-A1EC238EC47E}&10

© Auswertung: Today | learned

Montag, 7. Februar 2022 08:36

Bild: Photo by Privanka Singh on Unsplash
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Vielen Dank fiir die vielen guten Ideen.

<

¢ F &

Vielen Dank — ich bin sehr zufrieden und
habe viele Anregungen erhalten, v.a. zu den UB-
Mitschriften!!
Zufrieden und habe
Erhalten, v.a. zu

nregungen erhalten

Danke fiir die vielen interessanten Ideen. ’
Fiir mich bleibt es zu tiberlegen, wie ich die UB-Dokumentation weiter gestalfé...ob weiter mit dem iPad
oder umschwenke auf OneNote

Zumindest habe ich gute Ideen erhalten...und muss nur "am Ball bleiben"
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https://unsplash.com/@priyankasingh?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
https://unsplash.com/s/photos/brain?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText

Portfolioarbeit

Montag, 31. Januar 2022 10:37
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Montag, 7. Februar 2022 16:16

] Leistungsmessung - Quartal 2

Demo-Seminararbeit Seite 11



PLE mit Onenote organisieren

Mittwoch, 2. Februar 2022 11:11

Als Basis lasst sich besonders gut ein "Kursnotizbuch" nutzen, da es quasi die T-P-S
Struktur gut abbildet.

Photo by Margarida Afonso on Unsplash

PLE- Personal Learning Enviroment Seite 12


https://unsplash.com/@mrafonso1976?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
https://unsplash.com/s/photos/team?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText

Literaturverzeichnis - Arbeit mit Indexseiten

Mittwoch, 2. Februar 2022 11:43

PLE- Personal Learning Enviroment
by MBrandao, P. R., & Algarvio, D. P. (2020). Connectivism, Information Technologies and Distance

Learning. Connectivism, Information Technologies and Distance Learning, 8, 02.
b>BXu, X., Chan, F. M., & Yilin, S. (2020). Personal learning environment: an experience with ESP
teacher training. Interactive Learning Environments, 28(6), 779-794.

PLE- Personal Learning Enviroment Seite 13
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Theoriebezug zu PLE/PLN

Mittwoch, 2. Februar 2022 11:24

Personal learning environment: an experience with ESP teacher training

Xu, X., Chan, F. M., & Yilin, S. (2020). Personal learning environment: an experience
with ESP teacher training. Interactive Learning Environments, 28(6), 779-794.

Aus <https://scholar.google.com/scholar?as ylo=2018
&qg=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as sdt=0,5#d=gs cit&u=%2Fscholar%3Fq%
3Dinfo%3AZrxQ2yIrRfc)%3Ascholar.google.com%2F%260utput%3Dcite%26scirp%3D2%26h1%3Den>

Connectivism, Information Technologies and Distance Learning

Brandao, P. R., & Algarvio, D. P. (2020). Connectivism, Information Technologies and
Distance Learning. Connectivism, Information Technologies and Distance Learning, 8, 02.

Aus <https://scholar.google.com/scholar?as ylo=2018
&qg=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as sdt=0,5#d=gs cit&u=%2Fscholar%3Fq%
3Dinfo%3A 0f80triC_s)%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D4%26h1%3Den>

Schlussfolgerung des Autors:

"The social and cultural impact of the modern Web and its effects on teaching
and learning, in which the concept of E-learning 3.0 emerges, are convergent in
the need to create personal learning environments (PLE - Personal Learning
Environments). The basic principle is to give more power and autonomy to
students versus more demand for responsibility, as well as the systematic sharing
of content, supported by their collaborative development, increased and permanent
valuation of informal learning and systematic training throughout life. Virtual
learning environments, of institutional origin and still supported by the traditional
teaching paradigm (a teacher who transmits knowledge to several students) are
no longer able to respond to the new reality that emerged with the mass
dissemination of new technologies and immeasurable knowledge. The new century
brought a new paradigm, the information went from scarce to volumetrically
immense and impossible to be apprehended by a human being. Therefore, the
perspective of e-learning, of an institutional nature, supported exclusively by a
virtual learning environment (VLE - Virtual Learning Environment), where the LMS
was the central tool, evolves towards a view supported by personal learning
environments (PLE), where news technologies from the web prevails.

Teachers as Connected Professionals: A Model to Support Professional Learning
Through Personal Learning Networks

Oddone, K., Hughes, H., & Lupton, M. (2019). Teachers as connected professionals: A
model to support professional learning through personal learning
networks. International Review of Research in Open and Distributed Learning, 20(3).

Aus <https://scholar.google.com/scholar?start=10
&qg=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as sdt=0,5&as ylo=2018#d=gs cit&u=%
2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3ApHruiCTlekwl%3Ascholar.google.com%2F%260output%3Dcite%26scirp%3D17%
26h1%3Den>

PLE- Personal Learning Enviroment Seite 14


https://www.researchgate.net/profile/Xiaoshu-Xu-10/publication/329446534_Personal_learning_environment_an_experience_with_ESP_teacher_training/links/5c8f84dd92851c1df9487a3b/Personal-learning-environment-an-experience-with-ESP-teacher-training.pdf
https://scholar.google.com/scholar?as_ylo=2018&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3AZrxQ2yIrRfcJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D2%26hl%3Den
https://scholar.google.com/scholar?as_ylo=2018&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3AZrxQ2yIrRfcJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D2%26hl%3Den
https://scholar.google.com/scholar?as_ylo=2018&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3AZrxQ2yIrRfcJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D2%26hl%3Den
http://www.kriativ-tech.com/wp-content/uploads/2018/02/ConnectivismInformationTechnologiesDistanceLearning.pdf
https://scholar.google.com/scholar?as_ylo=2018&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3A_Of80triC_sJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D4%26hl%3Den
https://scholar.google.com/scholar?as_ylo=2018&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3A_Of80triC_sJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D4%26hl%3Den
https://scholar.google.com/scholar?as_ylo=2018&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3A_Of80triC_sJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D4%26hl%3Den
https://www.erudit.org/en/journals/irrodl/1900-v1-n1-irrodl04799/1062524ar.pdf
https://www.erudit.org/en/journals/irrodl/1900-v1-n1-irrodl04799/1062524ar.pdf
https://scholar.google.com/scholar?start=10&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5&as_ylo=2018#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3ApHruiCT1ekwJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D17%26hl%3Den
https://scholar.google.com/scholar?start=10&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5&as_ylo=2018#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3ApHruiCT1ekwJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D17%26hl%3Den
https://scholar.google.com/scholar?start=10&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5&as_ylo=2018#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3ApHruiCT1ekwJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D17%26hl%3Den
https://scholar.google.com/scholar?start=10&q=personal+learning+environment+connectivism&hl=en&as_sdt=0,5&as_ylo=2018#d=gs_cit&u=%2Fscholar%3Fq%3Dinfo%3ApHruiCT1ekwJ%3Ascholar.google.com%2F%26output%3Dcite%26scirp%3D17%26hl%3Den

In particular, social
technologies increase access to
information and resources and
enable people to work
together regardless of time
and space (Weeks, 2012).

Networked learning focuses
upon connections between
individuals, groups, and
learning resources which are
mediated by technology
(Jones, 2015).

Through the connectivist lens,
successful networks are
characterised by the features
of autonomy, diversity,
openness, interactivity, and
connectedness (Downes, 2010,
2012).

Modell aus dem Artikel:

Arenas of professional learning

Informed by
networked and
connected learning

Informed by
connectivist
principles

The PLN Teacher as learner

Figure 1. Learning as a connected professional.

PLE- Personal Learning Enviroment Seite 15



__| PLE organisieren - Technische Seite

Mittwoch, 2. Februar 2022 12:27

b3l crnen lernen! (2018, Juni 4). publishingblog.ch. https:
Abruf: 02.02.2022

Abzubildende Lernnetzaktivitaten:

- Sammeln
o Technisch: Tags vergeben

- Teilen (Sharen)
o Vgl. Kollaborieren mit Onenote

b> Sy nthetisieren (Neues/eigenes alleine/mit anderen entstehe lassen)

o Verlinken (Netzstruktur)
o Kommentieren
o Co-Editieren

- Synchronisieren (Updates bei Bedarf verfolgen, integrieren)
o Aufraumen und zusammenfassen
o Index-Seiten erzeugen

- Suchen und Wiederfinden
o Nach Tags suchen, Anderungen durchforsten, ...

PLE- Personal Learning Enviroment Seite 16


https://publishingblog.ch/lernen-lernen/

Konzept - Grundstruktur

Mittwoch, 2. Februar 2022

12:45

Es ist wichtig das Basiskonzept von Onenote zu verstehen und auch zu

wissen wo es gespeichert ist.
Dies ist oft ein verwirrender Punkt in Onenote.

Gliederungs-
ebenen in
Onenote

Abschnitte
haben Seiten
und
Unterseiten

Y Ein Notizbuch hat
| | Abschnitte, die auch noch zu
Abschnittsgruppen
. zusammengefasst werden
konnen.

Abschnitte z. B. je Quartal

y

7 /7 ]B

/
St

organize

Mit Notizen und Unterlagen in Onenote, die an
jedem Ort und auf jedem Gerat zu finden sind,
die Organisation vereinfachen.

Basisaufbau Seite 17



Notizblcher anlegen und einrichten

Die Onenote-App nutzen (normalerweise bereits installiert oder nachinstallieren, es ist kostenlos)
oder online arbeiten {iber z. B. onenote.com.

(Auf die App Onenote fiir Windows 10 gehen wir hier nicht ein - auslaufend,
es wird noch bis 2025 mitgepflegt, unter Windows 11 nur noch Onenote-App)

Notizbucher anlegen und einrichten - OneNote

S

© Neues Notizbuch

{n) Informationen

@ Zuletat verwendet @ OneDrive - Personlich 2. Name eingeben und 3.

Notizbuchname: Notizbuch erstellen

OneDrive - Berufskolleg B...

Websites - Berufskolleg Bo...

Drucken

Freigeben OneDrive - Persénlich

1. Volle Kontrolle tiber den
Dieser PC Speicherort wahrnehmen!
Auch weitere Onedrive-
Speicher anderer
Organisationen kénnen
eingebunden werden.

Exportieren

Senden

Ort hinzufiigen

R N

Durchsuchen

4. Freigeben in der Organisation
oder z. B. im personlichen Onedrive
uber Link

Basisaufbau Seite 18



Vorteile - Uberblick

Mittwoch, 2. Februar 2022 12:46

Basisaufbau Seite 19



Nachteile - Uberblick

Mittwoch, 2. Februar 2022 12:47

Editiermoglichkeiten
¢ Fillen von Formen nicht direkt moglich
Work-Arrounds: Tabelle 1x1 nutzen und Hintergrund formatieren,
in Powerpoint erstellen und in Onenote kopiert einfligen.

Einflgen von PDFs/Ausdrucken mit Verlust.
Vektorgrafiken kdnnen nicht eingefiigt werden.

¢ Keine Icon-Bibliothek wie in anderen Office-Produkten
Work-Arround: Zeichensatz Wingdings nutzen, Windows-Taste plus Punkt,
oder wieder copy und paste aus Word oder Powerpoint

Exportmoglichkeiten

Synchronisationsgeschwindigkeit

Basisaufbau Seite 20



Demo - Gestaltungsmadglichkeiten mit Onenote

Grundlegende Funktionen Seite 21



Seitenvorlagen erstellen und nutzen

Sonntag, 30. Januar 2022 22:27

Demo:

Kanban-Board als Seitenvorlage basierend auf
Einem Bild erstellen, speichern und nutzen
Z. B: zur Erarbeitung eines Handlungsplans bezogen auf eine Seminarsituation

Grundlegende Funktionen Seite 22



Beispiel - Aktuelle Woche

Montag, 31. Januar 2022 07:58

Tag Date Task Event Note

MO 31.01.2022 | |Seminar vorbereiten 17:00 Absprache
| Protokoll Reflexionskarten
| BB Korrektur lesen/Drucken

DI 01.02.2022 Seminar KS 21

Seminar KS 22
Ml 02.02.2022

DO 03.02.2022
FR 04.02.2022

Grundlegende Funktionen Seite 23



Forms einbetten

Sonntag, 30. Januar 2022 22:29

Auch im Lesemodus zu nutzen - Hier eine Form zur Vorerfahrung mit Onenote

Grundlegende Funktionen Seite 24



Infographik zum Erstellen von Forms

Sonntag, 30. Januar 2022 22:31

Web.Darstellung (bessere Auflésung) hier

- Microsoft Forms

Grundlegende Funktionen Seite 25


https://prezi.com/i/pwzils9drt2-/

Microsoft Forms

20

Microsoft Forms bietet sehr einfach Maglichkeiten Informationen
zu erhalten, Entscheidungen zu treffen, Uberblick zu Erwartungen
2u erhal und Feedback ei holen.

In Lemprozessen kann es auch fir adaptives Scaffolding sowie zur (Selbet \Oberprifung von Kenntnissen und Fertigheiten
et werden Auardem kirren Abfragen und (uizze kollsberativ erstell werden,

Integration mit
anderen MS-Office-

Programmen
@ Anamym oder personalisiert Lesan sich Kurzabiragen
I —— (single oder multiple choice] direkt in den Bektragen
eines Teams erstellen. Der akuelle Stand kan ebenfalls
direkt eingeblendet werden. Ene Beteiligung kann
persanalisiert oder anorym sein

Wi lange plasen S fir e Arbataphase

Vorbeseitets Abdragen kiinnen in einem Meeting in
Teams eingesetzt werden oder per Registerkarte in

einem Team angezeigt werden.

fickt

Auch in Dnenate lisst sich dies nutzen. Hierau
‘mar den Senden-Button und knpert den Tellungslink in
die gewiimschie Onenote-Seite

Forms-Abfrage in Onenote
[

Grundlegende Funktionen Seite 26



f Editieren einer Umfrage

» Drag und Drop-Editierstil (Usability)
» Design anpassen (Farbe, Bild im Header)

@
® Ukert-Skala-Atfragen (gracuelle Einschitzungen)
© Skalenabfragen (von 1 bis 10)
o Freie Textantnorten
» Single Cholce
» Myitiple Choice

l:p Umfragen teilen
Wie? Anomymer Link, Link kiirzen, QR-Code, Email, Eirbetten
Anwen? ananym (Jeder kann teilnehmen) mar Personen aus der Organisation, bestimemte Perscosn

1@ Umfrag ite
¥ o Exportmaglichkeit als Excel-Tabelle (Hier kann man fitem)
» geaphisch aufbereitete Gesamtauswenungen
« Eigebnisanzeige von einzelnen Personen

ric

Quizze erstellen

Diese Option ist sehr dhalich 2um Unfrage erstellen,
jedoch besteit zusatzlich die Maglichkeit richtige
Artwatten 2u kennzeichnen, Kommentare
hinzuzufiigen und Purkte 2u vergeben, Auch
Feedback u falschen Optionen ist mdglich, um 2u
helfen die Fehlerguelle 2u verstehen.

Bider kanne ebenfalls eingefiigt werden.

taagen Anworten @

Mathematik Basiswissen Nr1(10 Punkte)

Warm U

Berechne
1 Punkt)

237
v wathematixne Artwaet ergrbe

estige Aemwersere |

Verentachen Sio den Teem
2 Punkte}

P -teds

Fersonen  Fragen

Amworesder 0 v Actilidauer 0409 Pkt 4730 @

-]

1. Berechne 0 /)Pumie
2.1-7 Autorunsch benctet

Kene Antacet ingegeben

cntige Artwertu - |

2. Vereinfachen Sie den Term 3 3Rk L]
-t
et - 278 x ]

Mcstign Arswertees {1 <1780 {473 0 4

Ifographik Micresoft Forms” van Gerti Kohlruss, MBAZIs, m
CCRYSAL0
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Onenote zur Seminargestaltung

Hier findet ihr ein paar Werkzeuge fir den Umgang mit OneNote!
Einen zusatzlichen Uberblick findet ihr in dieser Infografik:

https://prezi.com/i/view/W1tTPn2cXz9G1MQiS2zi
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https://prezi.com/i/view/W1tTPn2cXz9G1MOiS2zi

Mathe meets Onenote

Samstag, 4. Dezember 2021 16:30

Interessant fur MINT-Unterricht und BWR

L. Forr:eln ein;gjebleﬁ h s 1. Formeln eingeben:
2. Rechnen un. Gleichungen l6sen X2 —2x+5=0
3. Graphen zeichnen
4. Geogebra-Applets einfligen y=x2-2x +5
s. Video

OnenoteMeetsMathe

Beispiel wie eine Seite aussehen kann:
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https://www.screencast.com/t/5lwAYxwc

40

= ol

20
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Drucken nach Onenote

Aus anderen Anwendungen heraus, kann man direkt Onenote als Drucker auswahlen,
Und den Ausdruck an eine beliebige Seite eines gewahlten Notizbuchs senden.

Drucken nach Onenote
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https://www.screencast.com/t/rq8MOkgc8r

Drucken auf Papier

|& Teilen [ oo

EE‘,J Drucken

ok Einstellungen

Aus der App heraus kann man auch wie gewohnt mit dem Datei-Men drucken.

Fir ein gutes Druckergebnis, sollte man von vornherein die SeitengréRe auf beispielsweise A4 festlegen.
Dies kann man nur mithilfe der Desktop-App erreichen.

Datei Start Einfiigen Zeichnen Verlauf Uberpriifen Hilfe Kursnot

E | @ mE 5 ERRE

Mormalansicht| Ganzseitenansicht An Desktop ~ Seitenfarbe Hilfslinien Seitentitel — |Papierformat
andocken v v ausblenden

Ansichten Seite einrichten

Dann 6ffnet sich ein Seitenmen:

Papierformat v X

Papierformat /

Gréke: Automatisch -

Ausrichtung: K

Breite:

Hohe:

Rénder
Oben: 1,27 cm
Unten: 1,2
Links: 2,54 cm
Rechts: 2,54 cm

Aktuelle Seite als Vorlage speichern
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Kollaborieren mit Onenote

Montag, 31. Januar 2022 07:52

Wenn man in Teams mit Onenote arbeitet, gibt es hierfiir einen eigenen Bereich.

~ _Collaboration Space
' Verwenden des Plat...

l Lernberatung und L...

Arbeitet man mit der Onenote als Stand-Alone Anwendung, wie heute hier im Workshop,
Dann kann das Workshop in der Online-App geteilt werden (eigener Account).

Dort gibt es - wie gewohnt bei Office-Produkten - oben rechts eine Schaltflache fir "Teilen".

Dann 6ffnet sich ein Untermend, in dem man Grad der Zusammenarbeit (mitlesen, mitarbeiten)
Einstellen kann sowie die Form der Zugangsberechtigung (nur bestimmte Personen, Personen mit
Link).

Linkeinstellungen
MB4AZfsL_Cnenote WS

Bei wem soll dieser Link funktionieren?

Jeder mit dem Link
Bestimmte Perscnen

Weitere Einstellungen

Bearbeitung zulassen

Ablaufdatum festlegen

& Kennwort festlegen

Wenn Mehrere in einer so komplexen Struktur zusammenarbeiten, ist das Verlaufs-Menii eine
wichtige Informationsquelle. Hier kann man sich schnell einen Uberblick verschaffen, wer was wann
erganzt hat.

= 4 LK & o) (i

Machstes Als gelesen Letzte Mach Autor  Autoren Seitenversionen Motizbuch-
ungelesenes Element markieren ¥ = Anderungen ¥  suchen  ausblenden v Papierkorb v
Ungelesen Autoren Verlauf
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Vor unbeabsichtigten Léschungen muss man sich auch nicht fiirchten, denn alte Seitenversionen
Lassen sich anzeigen und auch wiederherstellen.

Bitte nicht gleich ausprobieren!
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Ubersicht "Workflow"

Montag, 7. Februar 2022 11:03

Il
[

2 So geht’s

S So geht’s
Privates OneNote-Notizbuch (ONB)
anlegen und lokar auf dem
Dienstrechner speichern.

Im Unterricht direkt in
der UB-Seitenvorlage

= Alle weiteren relevanten E-
arbeiten.

Mail (z. B. weitere
Absprachen) mit derselben

Seite im ONB verkniipfen.

Dokumentation in
der UNB

Im Nachgang vervollstiindigen.
(gef. z. T. anch schon im Unterricht)

Dienstreisedokumentation
BB vorbereiten

Entwurf und Protokoll im
ONB ablegen
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Beispiel UB & UNB Dokumentation

Sonntag, 6. Februar 2022 17:34

Notizen

Hinweis zum folgenden Beispiel

An dieser Stelle ist das Beispiel als Bild eingefiigt und damit nicht bearbeitbar.

Die Vorlage findest du HIER.

Eine Anleitung, wie du die Vorlage in deine eigenen Notizbuicher tibernehmen kannst, findest du

HIER.

£ Suchen (Alt+M)
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Datei Start Einfiigen Zeichnen Verlauf Uberpriifen Ansicht Hilfe
FS 22-05 5 7
L) gLaa_uss ¥ Mareike Musterfrau Bertholt Beispiel | Ema Exempel | Stefan Stellvertreter + re
2 + Seite hinzufagen
1.UB S
Sonntag, 6. Februar 2022 15:13 1. UB Schriftliche Planung
1. UB Protokoll
. . y 2 s 2.UB
AIJ}gememe & organisatorische Hinweise 3.UB
; o o
a 4.UB
5.uB
| Orga-Schritt | | Datum |Fach Kiasse/ Thema gemaR Unterrichtsplanung
[] Termin notiert & bestétigt ‘ Lerngruppe
L J] CH 78
[ Reisekostenformular ergénzt ‘ Vom Malachit zum Kupfer - Dokumentation des
i Kleingruppenexperiments ,Vom Malachit zum Kupfer" zur
[l den eingereichten Entwurf gescannt & abgelegt ‘i Vertiefung des Protokollschreibens.
[ das eingereichte Protokoll gelesen & abgelegt ‘
Zum Entwurf
Q  Hier kénnen Ri ungen
Hir n LAA ko
sbeitrag vorformuliert werden)
[ Kommuniziert
Gelungen | Einen Blick wert ‘
B Intern
Unterrichtsbeobachtungen und Kommentare
Q Dief de Tabelle dient hrend des Unterrichts rele sachtungen zu protokollieren und dazu
nt en, Sie kann in der UN rtvolle Grundlage bei der Beschreibung relevanter
ene Tastenkombination jeweils die Uhrzeit einer Beobachtung automatisct
Zeit ‘ Beobachtung Anmerkungen v
(ALT+SHET+T) l (fir allg. positive Risckmeldung 7. B. STRG +2)
07:46 BegriiBung, Vorstellung der Gaste ¥ Freundlich, ritualisiert | J
07:47 "Wer kann erklaren, was wir letzte Stunde ggf. Impulsgebung
gemacht haben?" '
LAA fasst wesentliche Punkte letztlich meist | SuS zentraler beteiligen
selbst zusammen. Indikatoren
mehr Zeit zum Nachdenken geben
07:52 (nach mehreren Beitragen, die mehr oder -> Wertschatzung vorhanden, aber letztlich etwas
weniger unhinterfragt stehen bleiben): oberflachlich
"Okay, hat das jeder verstanden?" -> wieder Impulsgebung / Indikatoren
07:55 Verteilung der neuen AB ¥ hoher Anteil echter Lernzeit
Suys sollen vorlesen Sinn dieser Phase?
LAA zeigt AB parallel auf iPad-Projektion W Unaufgeregte, ang und Zielfiihrende
Begleitung des Lernprozesses durch Medien
08:21 L hat bemerkt, dass beziiglich der A3 ¥ Kontakt zur LG
Unklarheiten bestehen; erlautert die A
daraufhin erneut (mundlich) Aber: Visualisierung / Mediennutzung hier?
Alternativen zur Erlauterung durch L?
08:24 L. spricht mit den beiden S hinten am Tisch, Klarheit von Ansagen (Impulsgebung)
die nix machen. "Vielleicht kénnt ihr ja die
Auswertung versuchen...?" - "No...
Hmmm..." - "Wisst ihr nicht, was ihr



08:24 L. spricht mit den beiden S hinten am Tisch, | Klarheit von Ansagen (Impulsgebung)
die nix machen. "Vielleicht konnt ihr ja die
Auswertung versuchen...?" - "N&...
Hmmm..." - "Wisst ihr nicht, was ihr
schreiben sollt...?" - "hmmm, N6..."

1 08:25 Besprechung der Losungen / Eintragungen auf | ¢ Medi g / Visualisierung
dem AB (wieder mit iPad)
Dabei wird erneut SEHR viel Wert auf Fragliche Schwerpunktsetzung in dieser Phase!

FORMALIEN gelegt, wahrend gleichzeitig

immer deutlicher wird, dass fir eine

INHALTLICHE Auseinandersetzung kaum noch
(dann keine) Zeit mehr bleiben wird.

08:30 L beendet die Stunde, es ist kein inhaltlicher | groRes Problem - siehe oben!
Ertrag feststellbar.

Allgemein Gelungene Aspekte

Sehr guter Kontakt zur LG

Gute Selbstwahrnehmung (Hauptproblem der Stunde direkt selbst pointiert benannt)
Zeit- und Classroom Management

Medieneinsatz

Pr klarheit durch vi:
freundlich ermutigende Art
Klare Ansage beziiglich der Sicherheit

ten Verlauf

% 2% 2% % % %

Beratungsaspekte
Q In die erste Spaite kbnnen schon wahrend des Unterrichts magliche Angebote eingetragen werden. Diejenigen Angebote, die
abschlieRend tatsichlich zur Beratung angeboten werden, erhalten ein Hakchen in der folgenden Spalte (Kastchen
anklicken). Angebote, die tatsiichlich ausgewdhit und beraten werden, werden zusitzlich in der dritten Spalte angehakt

Maégliche Angebote Angeboten | Ausgewihlt
L-S- ikation (Impulse vs. A Folgen)
Inhaltliche Klarheit sichern: Indikatoren "abfragen” [

Wertschitzung: Genug Zeit geben, mit (Zwisch;n-) Ergebnissen erkennbar

weiterarbeiten.

Zielformulierung & Schwerpunktsetzung D D
Entwurf O [
Sicherheit O (|

Stellungnahme
@ Indiesem Abschnitt kdnnen neben Aussagen zur gewshiten Struktur und den Inhalten der Stellungnahme auch Anmerkungen
2ur Beurteilung derselben gemacht werden (LAA reflektiert angemessen?) oder auch Hinweise dokumentiert werden, die
der/dem LAA im Hinblick auf eine Weiterentwicklung der Stellungnahme gegeben wurden

Gewihlte Struktur
>

Inhalte
P Reaktionen der SyS nach der ersten Murmelphase haben gezeigt: SuS haben gar nicht verstanden, worum es wirklich
ging und warum sie das machen sollten.
P Schlussfolgerung: “Mehr Flhrung / Anleitung geben” (ist durchaus nicht alternativios)

Hinweise zur Beurteilung & Weiterentwicklung
> -
Arbeitsschwerpunkt
Q Es hat sich bewshrt, hier eine erste Formulierung des gewahlten Arbeitsschwerpunktes zu dokumentieren und diesen nach
Erhalt des Protokolls kurz mit dem dort formulierten abzugleichen.
"Ad hoc" Formulierung
[3J Neben der prozessualen Ebene auch die inhaltliche mehr in den Blick nehmen

Weniger ist mehr: Schwerpunkt€ setzen!

Abgleich mit dem Protokoll
? Der im Protokoll formulierte Arbeitsschwerpunkt entspricht L. W. dem ad hoc formulierten.

ja
eher ja
eher nein

nein

| [ g i

Hinweise zum Ausbildungsstand / Beurteilung
Q Im Folgenden ké&nnen die Hinweise zum Ausbildungsstand und ggf. auch kommunizierte Einschdtzungen zum Leistungsstand
dokumentiert werden. Falls Hinwelse gegeben werden, welche Voraussetzungen filr eine Verbesserung dieser
Einschitzungen erfillt werden miissen, kdnnen diese hier ebenfalls festgehalten werden.

TN Hinweise/Aussagen/Schwerpun} ggef. genannter Notenbereich
FL

| AL

ABBA

st

(Vor)Formulierungen im Hinblick auf den Beurteilungsbeitrag (BB)
Q Hier kdnnen besonders markante, relevante oder exemplarische Situationen beschrieben werden, die ggf. bei der Erstellung
des Beurteilungsbeitrags (BB) hilfreich sein kénnten.

F

luc e e ]
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(Vor)Formulierungen im Hinblick aut den Beurteilungsbeitrag (BB)
Q Hier kénnen b d rk 1 oder larische Sity beschrieben werden, die ggf. bei der Erstellung

des Beurtellungsbeitrags (BB) hilfreich sein kénnten.
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Technische Tipps & Hinweise

Sonntag, 6. Februar 2022 12:50

Anlegen eines "datensicheren" Notizbuchen

(@]

L Lege fur deine privaten Notizen zu jeden Durchgang ein Notizbuch an.

Ideen fur mogliche Inhalte und deren Strukturierung:

Abschnittgruppe

Abschnitte

Seiten

A Orga

Rahmen

o derzeit giiltiges KC

e Seminarplan

¢ VVereinbarungen zur schriftlichen Unterrichtsplanung
¢ Vereinbarungen zur UNB

e Seminarplan der KS

Ausbildungspla
n

e eigener Plan

® PLAN vs. IST

e Reflexiv
(=Gedanken zur eigenen Reflexion mit Hinweisen fiir eine kommende
Uberarbeitung des eigenen Seminarprogramms)

Anwesenheit

¢ Anwesenheitsliste

Besondere e Planungstiberlegungen (vorzugsweise als Links auf kollaborativ
Sitzungen erstellte Inhalte).
e Antrage fur Seminarveranstaltung an anderem Ort
e ggf. (Foto-) Dokumentationen, Arbeitsergebnisse
Feedback e Ergebnisse des Feedbacks
e Schlussfolgerungen fir kommende Durchgénge
B LAA und UBs je LAA ein ¢ je UB eine Seite mit Unterseiten fir:
Abschnitt o die vorgelegte schriftliche Planung

* das vorgelegte Protokoll
o ggf. relevanten E-Mailverkehr

| Lege als Speicherort fiir diese Notizbiicher auf deinem dienstlichen Windows PC "Dieser PC" fest, damit keine
personenbezogenen Daten im Netz gespeichert werden. Lege von diesen Dateien regelmaRig
Sicherheitskopien auf dem verschliisselten USB-Stick des ZfsL an.

Termine aus Outlook mit einer OneNote-Seite verkniipfen
Du kannst Termine aus dem Outlook-Kalender mit einer Seite im OneNote-Notizbuch verkniipfen,
um z. B. Details wie Zeit und Ort eines UB direkt in OneNote zu haben.
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Datei  Sart Sendenfimplangen  Ordner  Angicht  Mile  gSyscit  Merion  Agobal  Teomi
— - - &) 4 pr
=M = fl] S S Homw - £+ B O
Offnen Laschen Wedelefen  An Onebiote  Teiinehmer Clesenenng  Ghoa . Seientyp | Kelegarnieran | wichisghoet: hach
- senden eislaclen - d L wchilighst risding
witianes Orsbigle Telnehne Ontianen e
<
« Februar 202 > Hmse || ¢ 3 12 - 18, Februar 2022 Berfim BE =
@ B S0 MO I MDD PR
s w1z o3 e
e s o fll: o non o ™ Mo T
o i3 4 45 6 7 i
12 13 14 15 14 17 18
PoWmomon oz onomon
s 2 T =
i 2022 g
@ B S0 MO I M DO FR | —
w® & 7 & % u y
e v N - NS LS l'—'E SRR
" j——]
oW omoa Mo B Schnelbinick
1 Mmooz 1 I -
of Lol i F1 Teipehmar snilssen
u ] 18
1 3 ighecerten
K=ine Kalender w G Erivae
| OO & ancegen sk »
- Bl kapegerisieien »
o
@ 20 Onetiote senden
T
B @ R E e Bl Laschen

Datei  Termin  Terminplanungs-Assistent  Einfigen  Text formatieren  Oberpeidfen  Hille  gSyncit 9w
o ) ~
[|| EE] Kalerser {a u & Aresigen sl [ Getraee - %,
Loschen _, - Teams- AnOnehote  Tednehmer . . -
Aeftereden Bespecting senden enladen ‘['l Erimerung: |[Ohne
Hukgargq A Teami-bespridiung Crahete Tedechmar QPO n
éj 1. UB Mareike Musterfrau
Speihenn
D 15022022 r| oo -
schiieflen
i 1500 3083 r_' 1100 - ¥ In Sene urwandein

ot Beispia p, Expnpeisiraile 99, 12345 Mlaizhation
An Oralobe senden 7 o4
E‘q Maotizen fiir die Besprachung freigeben
B @ Eigene Notizen erstellen
e
SCHLIESSEN
Speicherart in OneMate auswahlen *,

‘wiihilen Sie eine Seite fir Nobzen aus, ader whhlen Sie einen Abschnitt aus, und eing
neue Seite wird erstell:

I fe

B Beispiel UB & UNB Dokumenta.. (MB4Zfsl_Onenote. W5 = Abei,. -

L e i i
= |
] ] ol

[} Besprechungsnotizen immer an eine newe Seite am ausgewshiten Speicherart
senden [kann spater in den OneMote-Optionen BAgepasst werden)

als -
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Datei Start Einfligen Zeichnen Werauf OUberprifen Ansicht Hilfe

Il

© : . . -
L0 Calipn =M ===~ E A  (berschrift 1 ﬂ Aufgaben (Strg+1)
Einfiigen F K U@ xv £« A =v X (hareehrift = I  Aufgabenkategorie Kategarien
- <F Format dberragen - - Uberschrift2 | P wichtig (stig-2) = suchen
FRickgangig Twschenablags Test Formatvoragen Katagaren
] B 5 Mareike Musterfrau Berthalt Beispiel Ema Exempel Stetan Steltvertrater +
11 1] - 1 UsB
— = Sonntag, 6. Fel 15:1
1 1 N . N o
| Besprechungsbetreff: 1. UB Mareike Musterfrau
— — Besprechungsdatum: 15.02.2022 09:00
Link zu Outlook-Element: kiickon S hler —
Teilnehmar (Reduzieren)
— - BT Soeatries ety (eprechungsorgant
I - Notizen
_— Datum Fach Klasse / Thema geméah Unterrichtsplanung
I Lerngruppe
CH 7B
I .
Vom Malachit zum Kupfer - Dokumentation des Kleingruppenexperiments ,Vom
— Malachit zum Kupfer® zur Vertiefung des Protokollschreibens.
I
8 | [ (s5rg) -
— Allgemeine & organisatorische Hinweise
I @ Dieser Absch torische Inf
I i
I I I ——
N
I Orga-Schritt
] [#] Termin notiert & bestatigt
|
N —— ] Reisekostenformular englinat
— — . .
den eingereichten Entwurf gescannt & abgelegt
—— [Jden eingerei & e
I |
["]das eingereichte Protokoll gelesen & abgelegt
: FS 22-05
" AOma
Rahmen

Zum Entwurf

Aushildungsplan
Besondere Sitzungen v

Dateiablage

2 Du kannst beliebige Dateien zu einem OneNote-Notizbuch hinzufiigen:

@ (:(-) Technische Tipps & Hinweise - OneNote

I3 Eine Datei oder eine Gruppe von Dateien zum Einfiigen auswahlen

= T « >
Datei Start Einfligen Zeichnen Verlauf Uberprifen Ansicht Hilfe
- @ r-- Organisieren ~ Neuer Ordner
¥ E m : . ah-isg.de ~ [0 Name
Schreibbereicht¥ Tabelle  Dateiausdruck Dateianlage Kalkulationstabelle  Bildschirmg .
ei n v v = Bilder o
Dateien Il Desktop 2
Dateianlage =] Dokumente s
Der Seite eine Datei als Anlage & Downloads £
hinzufiigen. [&
&)

« Scaninput (DOK¢
; Videos
- V-isg.de

! i . Lokaler Datentra

Dateien, die in ein OneNote-Notizbuch libertragen werden, werden zusammen mit diesem gespeichert.
Speicherort und Zugriffsrechte entsprechen dabei dem Notizbuch. Das ist vergleichbar mit einem USB-Stick,

den man bei einem realen Notizbuch aufbewahrt.
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Dateiablage in OneNote

- vergleichbar USB-Stick auf Notizblock
- es konnen beliebige Dateien in ein NB eingefiigt werden
- eing ateien werden mit dem NB gespeichert

- Speicherort und Zugriffsrechte entsprechen dem NB

Speichere in jedem LAA-Notizbuch auch (direkt) das Formular fiir den BB. Dann hast du bei jedem UB direkten
Zugriff darauf und kannst sukzessive die Eintragungen im BB anlegen, fortschreiben oder anpassen.

Du kannst das Formular zur Erstattung von Reisekosten in einem allgemeinen UB-Notizbuch auf deinem ZfsL-
OneDrive speichern. Dann kannst du einen Link darauf in die UB-Vorlage einsetzen, sodass du bei jedem UB
direkt Zugriff auf das Formular hast. Deine Anderungen werden in dem allgemeinen UB-Notizbuch gespeichert.

Vorlagen fiir Seiten
Du kannst jede beliebige Seite als Vorlage abspeichern:

_ el i

Datei Start Einfligen Zeichnen Verauf Uberprifen Ansicht Hilfe D
T 1 ™ & T 1 v 1 @) Autkleber
v ] 5 A. -
Schreibber é ‘ o Seitenvoriagen
einfu, -
Glugen Tabellen Dateien Bilder Medien Links Aufzeichnen Zentstempel Seifen Symbole More N
TZbi 35 f Surchsuchen (3irg+£) £~ Vorlagen i K
Notizbicher Organisation - UBs | Ressourcen | o Ov g
= v | seite hinzutigen sefteh
I UB Fogen Sie eine Seite hinzu, die auf einer
_——= b4 & Reisckostenantrag der folgenden Vorlagen basiert
v s : .
e Sonntag, 6. Februar 2022 09:30 uB Meine Vorlagen v
v Studium v
=—7— §
Diverse Seitenformate v
g AISI?gememe} & organisatorische Hinweise B ,
_ Dieser Ab: ¢ Informationen
= einer “Jolo Dekorativ v
e v kénnen bei der Er Aufgabenlisten v
=]
g v \O{ga-Schrin Datum Fach K
= [ Termin notiert & bestatigt I |
S v
= I ) Reisekostenformular erganzt
-0
= I =] F 5
[_Iden eingereichten Entwurf gescannt & abgelegt
I
E - Immer eine bestimmte Vorlage
e = = = verwendes
[p— |_ldas eingereichte Protokoll gelesen & abgelegt
h | Wahlen Sie eine Vorlage, die Sie fur alle
neuen Seiten im aktuelien Abschnitt
MB4ZfsL Onenote WS A verwenden mochten
. 2 6 Keine Standardvorlage v
#= Workshop Zum Entwurf
= Arbeitsorganisation Q  Hier kinnen R n. Dabei kan Neue Vorlage ersteflen
— Hinweisen, die der/dem LAA kommunizie 1, “Internen” Notize| Aktyels te als Vorla ichern
[T schetie Notizen - =

Danach kannst du sie fiir neue Seiten benutzen.
Klicke dazu anstatt auf "neue Seite" einfach auf den Namen der gewtinschten Vorlage:
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£ Suchen (Alt+M)

Datei Start Einfigen Zeichnen Verauf OUberprifen Ansicht Hilfe )
9 o [¥] Aufgabenkategorie
[ Caliba )% Aufgaben (Strg+1) :9
Einfogen K Fomatoriagen (i e irge2) x| oQuKategorien suchen Seite perE-  Besprechungsdetails
i “
- < rormat Gbertragen v, 9 Sty ¥ P outiook-Aufgaben ¥ Mail senden X
Rickga.. 2wischenablage Text Formatvorlagen Kategorien £l Besprechungen ¥
3 N PP R -~ ¥ X
Notizbiicher B 5 Organisation-UBs | Ressoieen . + S isirg ¥ Vorlagen
] - — * 8
v .UB 2 + Seite hinzutgen
E— E— = b, i sl ot
v S - &  Technische Tipps & Him e der folgenden Vol
I —
= o & teischa Hilwalse Beispiel UB & UNS Dokumentatio Meine Voriagen "
I T iy =
== I —— ' — Studium v
E &, P — . Orgs Scheint Datu Diverse Seitenformate v
=] [ Tormin notiert & bestitigt
I —_— . Business v
5 e—— e [ ek g e .
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n - Immer eine bestimmte Vorlage
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Wahlen Sie eine Vortage, die Sie fur alle
neuen Seiten im aktuelien Abschnitt
MB4ZfsL Onenote WS ~ verwenden mochten
Keine Standardvorlage -
= Workshop
= Arbeitsorganisation Neue Vorlage ersteflen
m™ v Aldyelie Seite als Vor ichern
[ Schnelie Notizen e »

Vorlage fiir ganze Notizblcher

Nicht nur fir einzelne Seiten, sondern auch fiir ganze Notizbiicher kannst du dir eine Vorlage machen. Wie das

geht, erfdhrst du in diesem YouTube-Video.

Das Losungs-Video #059: OneNote-Notizbuch-Vorlagen — so geht’s!
Markus Hahner
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https://youtu.be/8apQ8vHG_e8

Reisekostenantrag

Sonntag, 6. Februar 2022 09:20

[
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. UB

Sonntag, 6. Februar 2022 09:30

Datum | Fach | Klasse/Lerngruppe| Thema gemaR Unterrichtsplanung

Allgemeine & organisatorische Hinweise
{2 Dieser Abschnitt enthlt organisatorische Informationen rund um den UB und strukturiert den kompletten Workflow in Form
einer "ToDo-Liste". Erledigte Punkte konnen durch Klick auf die Kastchen abgehakt werden. Die "Rahmendaten" rechts
koénnen bei der Erstellung des BB einfach riiberkopiert werden.

Orga-Schritt
[ ] Termin notiert & bestétigt

[ ] Reisekostenformular erganzt

" ]den eingereichten Entwurf gescannt & abgelegt

" ]das eingereichte Protokoll gelesen & abgelegt

Zum Entwurf
{2 Hier kdnnen Riickmeldungen bzw. Notizen zum Entwurf notiert werden. Dabei kann differenziert werden zwischen
Hinweisen, die der/dem LAA kommuniziert werden und eigenen, "internen" Notizen (die z. B. schon in Vorbereitung auf den

Beurteilungsbeitrag vorformuliert werden).

[ ]+ Kommuniziert
Gelungen | Einen Blick wert

& Intern

Unterrichtsbeobachtungen und Kommentare
{2 Die folgende Tabelle dient dazu, wihrend des Unterrichts relevante Beobachtungen zu protokollieren und dazu
entsprechende Anmerkungen festzuhalten. Sie kann in der UNB als wertvolle Grundlage bei der Beschreibung relevanter

Situationen dienen.
In die erste Spalte kann durch die angegebene Tastenkombination jeweils die Uhrzeit einer Beobachtung automatisch

eingefligt werden.

Zeit Beobachtung Anmerkungen
(ALT+SHFT+T) (fur allg. positive Riickmeldung z. B. STRG +2)
Beratungsaspekte

{2 In die erste Spalte kdnnen schon wahrend des Unterrichts mégliche Angebote eingetragen werden. Diejenigen Angebote, die
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abschlieRend tatsachlich zur Beratung angeboten werden, erhalten ein Hakchen in der folgenden Spalte (Kastchen
anklicken). Angebote, die tatsdchlich ausgewdhlt und beraten werden, werden zusatzlich in der dritten Spalte angehakt.

Mogliche Angebote Angeboten | Ausgewahlt

O O O e e
CH OO

Stellungnahme
:} In diesem Abschnitt kdnnen neben Aussagen zur gewahlten Struktur und den Inhalten der Stellungnahme auch Anmerkungen
zur Beurteilung derselben gemacht werden (LAA reflektiert angemessen?) oder auch Hinweise dokumentiert werden, die
der/dem LAA im Hinblick auf eine Weiterentwicklung der Stellungnahme gegeben wurden.

Gewahlte Struktur
| 2

Inhalte
| 2

Hinweise zur Beurteilung & Weiterentwicklung
| 2

Arbeitsschwerpunkt
:P Es hat sich bewahrt, hier eine erste Formulierung des gewahlten Arbeitsschwerpunktes zu dokumentieren und diesen nach
Erhalt des Protokolls kurz mit dem dort formulierten abzugleichen.

"Ad hoc" Formulierung

.

Abgleich mit dem Protokoll
? Der im Protokoll formulierte Arbeitsschwerpunkt entspricht i. W. dem ad hoc formulierten.

L] ja
[ ] eherja
[ ] ehernein
[]

nein

Hinweise zum Ausbildungsstand / Beurteilung
{2 Im Folgenden konnen die Hinweise zum Ausbildungsstand und ggf. auch kommunizierte Einschatzungen zum Leistungsstand
dokumentiert werden. Falls Hinweise gegeben werden, welche Voraussetzungen fiir eine Verbesserung dieser
Einschatzungen erfillt werden missen, konnen diese hier ebenfalls festgehalten werden.

TLN Hinweise/Aussagen/Schwerpunkte ggf. genannter Notenbereich
FL
AL
ABBA
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st | |

(Vor)Formulierungen im Hinblick auf den Beurteilungsbeitrag (BB)
{2 Hier kdnnen besonders markante, relevante oder exemplarische Situationen beschrieben werden, die ggf. bei der Erstellung
des Beurteilungsbeitrags (BB) hilfreich sein kénnten.
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Viele weitere OneNote-Tipps & Tricks

Montag, 7. Februar 2022 10:38

Extrem empfehlenswert ist der YouTube-Kanal von Markus Hahner:

Team Hahner®

Markus Hahner

Engineers of (Word) Solutions

Tools = Consulting = Training = Support

Das folgende ist nur ein Ausschnitt! Klicke HIER fiir eine Liste aller seiner Videos zu OneNote.

O Lomings Wdeo
M,

~" DIN-A4-Seiten in
OneNote: Perfekt fur
PDFs und das Drucken

Oas Lowings Video

7 Notizbuch in
OneNote
umziehen i

_7/ OneNote:
Platz schaffen ganz

ohne umstandliches
Verschieben &3

Das Lomngs Video

*+ Schnell notiert:
OneNote
Kurznotizen

.« aufdemPC E3

. Inhaltsverzeichnis
in OneNote
automatisch

., erstellen (1:12]

O Lomings Videa

;;; OneNote: Gezielt
zwischen Seiten
hin und her

. wechseln

Das Lomings Video

~;/ Seitenin
OneNote aus einer
Aufzahlung
generieren 1:42

Das Loungs Wdes
7 Text aus einem

Bild in OneNote

" iibernehmen Go

Qas Lomings Video

. Stift als Zeiger
verwenden - der
Laserpointer fiir

Das Losungs-Video #185: DIN-A4-Seiten in OneNote: Perfekt fir
PDFs und zum Drucken

Das Losungs-Video #095: Notizbuch in OneNote umziehen

Markus Hahner « 265 Aufrufe « vor 1 Jahr

Was tun, wenn das OneNote-Notizbuch beispielsweise auf dem personlichen OneDrive liegt, jetzt aber auf dem

Untemehmens-SharePoint-Server abgelegt werden soll? Maria Hoeren und Kai Schneider

Das Losungs-Video #134: OneNote: Platz schaffen ganz ohne
umstandliches Verschieben

Markus Hahner « 141 Aufrufe « vor 9 Monaten

nemn mit Text, Tabellen oder Bildern weiterer Platz fur

u verschieben, ist viel zu

Das Losungs-Video #104: Schnell notiert — OneNote Kurznotizen auf
dem PC

fe - vor 11 Monaten

ter auch wiederfin au hier helfen die OneNote-Kurznotizen weiter

Das Losungs-Video #017: Inhaltsverzeichnis in OneNote automatisch
erstelle!

Mark

den Uberbiick zu bewahren, ware ein Inhaitsverzeichnis

Das Loésungs-Video #178: OneNote - gezielt zwischen Seiten hin und
her wechseln

Markus Hahner - 136 Aufrufe - vor 6 Monaten

Effizienter zwischen den

r wechsel

Seiten hin und

Mal schnell zwischen den zuletzt besuchten On

Seiten navigieren? Kai Schneider und Markus H reNote um eine

zeigen, wie sict

Das Losungs-Video #016: Seiten in OneNote aus einer Aufzahlung
generieren

d Markus

3

Das Losungs-Video #125: Text aus einem Bild in OneNote
tbernehmen

Markus Hahner « 175 Aufrufe « vor 10 Monaten

ie haben ein Schild, einen Aushang oder ein Meldun: ert und mochten den Text gerne in Ihre

Dokumentation Ubernehmen? Abtippen war jote-Funktion

Das Losungs-Video #147: Stift als Zeiger verwenden — der
Laserpointer fiir OneNote

Markus Hahner -
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Tipp:.

Habner hat chnliche
Kutzvidess Jir alle
Of€ice - Anwen o(wgw
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https://www.youtube.com/user/markushahner/search?query=OneNote

. Stiftals Zeiger
verwenden - der
Laserpointer fiir

.. OneNote E3

_ OneNote-
Notizbuch-

Vorlagen: So
geht's! [1:36]

u:mum'm

'/ OneNote-
Sicherheits-
meldung: bei
Bedarf dﬂlniviem

Das Lomngs Video

'y

_/ Lokales OneNote-
Notizbuch auf
neuen PC
umziehen

"%

Das Lomungs-Video

J/ OneNote
Seitenregister:
Lokal und Online

.. immer gleichiEl

Dt Lomsngs Video
Besprechungs- .
mitschrift automatisch
von Outlook nach
OneNote

P 1:54

Das Lowngs Wdeo

o Datum/Uhrzeit
in OneNote und
in Word ruckzuck

.. einfigen gD

Das Lomngs Video
J So bleiben die Daten
geheim:

Passwortschutz

fiir OneNote-
... Abschnitte 1:53
Das Lowings-Video

% In Mic
integrie
Notizb
eigenem
== anzeigen
Oas Lomungs-Video
. Besser
prasentieren:
Hier ist der
.. Mauszeiger!' gg
Das Lomngs Vdeo

Erneut erinnern?
Mehr Ubersicht

s ; '
" im Postemgang.

Oas Lowings Video

J Nervige Rahmen

[ SR VT PRGN _ )

g e —— e s

Laserpointer fir OneNote
Markus Hahner - 957 Aufrufe « vor 8 Monaten

e

Beim gemeinsamen Arbeiten an sinem Notizbuch sollen die Zuschauer auf wichtige Punkie hingewiesen
werden? Die Funktion ,Stift als Zeiger verwenden” hilft als eine Ant elektronischer Laserpointe.

Das Losungs-Video #059: OneNote-Notizbuch-Vorlagen - so geht’s!

Markus Hahner « 381 Aufrufe « vor 1 Jahr

Ein vollstandig vorbereitetes Notizbuch als Vorlage mehrfach nutzen? Maria Hoeren und Kai Schneider kennen
den Trick, wie Sie mit wenigen Mausklicks ans Ziel kommen und Sie sich das mihsame.

Das Lésungs-Video #166: OneNote-Sicherheitsmeldung: bei Bedarf

deaktivieren
Markus Hahner « 93 Aufrufe + vor 7 Monaten

Beim Klick auf einen Link in einem OneNote-Notizbuch erscheint ein Hinweis, dass die zu 6ffnende Datei ein
potenzielles Sicherheitsrisiko darstellt. Werden ausschlielllich eigene Dateien verlink:,

Das Losungs-Video #199: Lokales OneNote-Notizbuch auf neuen PC

umziehen
Markus Hahner - 94 Aufrufe + vor 4 Monaten

Wie lasst sich beim PC-Wechse! ein auf dem PC gespeichertes Office-OneNote-Notizbuch Ubernehmen? So, dass
das Notizbuch auf dem neuen PC magiichst unter dem gleichen Namen wieder zur Verfigung

Das Losungs-Video #079: OneNote Seitenregister - Lokal und Online

immer gleich
Markus Hahner « 157 Aufrufe + vor 1 Jahr

Mal ist das Register mit den OneNote-Seiten links, mal rechts angeordnet. Kann sich OneNote eigentlich nicht
entscheiden? Maria Hoeren und Markus Hahner erdutern, wie die Seiten sowohl in

Das Lésungs-Video #029: Besprechungsmitschrift automatisch von

Outlook nach OneNote
Markus Hahner - 165 Aufrufe - vor 1 Jahr

Eine Besprechung mit mehreren Tellnehmern l&sst sich in Outlook leicht anlegen. Blod nur, dass firs Protokoll
mihsam alle Teilnehmer oder die Agenda aus der Einladung nochmals erfasst werden

Das Losungs-Video #217: Datum/Uhrzeit in OneNote und in Word

ruckzuck einfugen
Markus Hahner - 162 Aufrufe + vor 3 Monaten

In der in OneNote oder Word gefiinrten gemeinsamen Aufwandsliste wird fir jeden Eintrag das Datum sowie die
Uhrzeit bendtigt. Da sind Tippfehler bei der Eingabe fast schon unvermeidlich.

Das Ldsungs-Video #212: So bleiben die Daten geheim:
Passwortschutz fiir OneNote-Abschnitte

Markus Hahner - 88 Aufrufe + vor 3 Monaten

Vertrauliche Daten in OneNote speichem? Aber dann kann die ja jeder einsehen, der Zugriff auf das Notizbuch
hat! Weit gefehlt, denn mit wenigen Mausklicks lassen sich OneNote-Abschnitte mit

Das Lésungs-Video - 2020

Markus Hahner

Das Losungs-Video #087: In Microsoft Teams integrierte T etc. in eig: Fenster =13
Das Losungs-Video 2086: Ein Klick! Zerteilen und Zeilen/Spalten vertauschen mit Excels Power Query + 3:56

KOMPLETTE PLAYLIST ANSEHEN

Das Losungs-Video #096: Besser prasentieren - hier ist der
Mauszeiger!

Markus Hahner + 172 Aufrufe « vor 1 Jahr

Wo hat der Referent jetzt schon wieder hin geklickt? Was meint er mit Jhier beim Mauszeiger™? Damit beim
(Online-)Prasentieren alle problemlos folgen kdnnen, lasst sich die Mauszeiger-Positi

Das Lésungs-Video #022: Erneut erinnern? Mehr Ubersicht im

Oultook-Posteingang!
Markus Hahner + 140 Aufrufe - vor 1 Jahr

Kein Uberblick im Posteingang? Gerade keine Zeit, auf alle eingehenden Nachrichten zu reagieren? Kai Schneider
und Markus Hahner kennen einen Trick, wie in der Outlook Web App eingehende E

Das Losungs-Video #024: Nervige Rahmen in Word? So gehen sie
wieder weg!

Mackiie Hahnar - 107 Acdrida - une 1 Ishe
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Nervige Rahmen
in Word?

So gehen sie
wieder weg! EZ

w0

Das Lomungs Wideo

WM,

¥ Aufgaben im
Planner ganz
einfach kopier%

w00

Das Lowngs Video

J, In Microsoft Teams
integrierte
Notizbiicher etc. in
eigenem Fenster

<o anzeigen 1:31

WORD fiir iPad #01
Installation,

Aktivierung und
erster Start

' Gemeinsamen
Ordner mit
OneDrive

.., einrichten 203

Oas Lomsngs Wideo

'/ Eingebettete Excel-
Tabelle erzeugt in
Word ein eigenes
Fenster ? —

Das Lomings Video

J Kiirzel automatisch
ersetzen: Fehler bei der
AutoKorrektur
vermeiden'

e 2:28

Oas Lomngs Video

7 Hassliche Liicken
bei Blocksatz in
Word? Nie wieder!

-~

Excel:
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PCs iibertragen

o

Oas Lowngs Video

Wy

7 Gruppenformulare
in Forms von einer
Gruppe in eine
andere kopieren 51}

“xn

Oas Lomings Vides

Das Losungs-Video #024: Nervige Rahmen in Word? So gehen sie
wieder weg!

Markus Hahner - 197 Aufrufe « vor 1 Jahr

Warum ist den pidtzlich alles so sonderbar eingerahmt? Obwohl nirgends eine Tabelle genutzt wird! Auf dem
Ausdruck ist zwar alles ok, beim Textbearbeiten stort das aber gewaltig. Wie die

Das Lésungs-Video #020: Aufgaben im Microsoft Planner ganz
einfach kopieren

Markus Hahner - 113 Aufrufe + vor 1 Jahr

Eine neue Aufgabe hat den gleichen Aufbau wie ein bestehende ~ warum alles nochmals erfassen? Wie sich eine
Aufgabe im Handumadrehen kopieren |4sst, zeigen Kai Schneider und Markus Hahner

Das Lésungs-Video #087: In Microsoft Teams integrierte Notizblicher

etc. in eigenem Fenster anzeigen
Markus Hahner - 108 Aufrufe - vor 1 Jahr

Warum erscheint bei Teams alles in einem Fenster und ich muss umstandlich hin und her blatiem? Bei Excel
PowerPoint oder Word offnet doch auch jede Datei in einem eigenen Fenster. Kai

Word fiir iPad: Installation, Aktivierung und erster Start « Fur iPad-
Word v 1.0.1 * Markus Hahner®

Markus Hahner + 11.417 Aufrufe « vor 7 Jahren

Wenn ich schon einen Office 365-Account besitze, wie kann ich dann Word, Excel und PowerPoint auf dem iPad

n einer Vollversion nutzen? Wie installiere und aktiviere ich Office furs iPad richtig?

Das Losungs-Video #257: Gemeinsamen Ordner mit OneDrive

einrichten
Markus Hahner - 77 Aufrufe + vor 3 Wochen

Wie lasst sich ein Ordner auf der sigenen Festplatte fiir den gemeinsamen Datenaustausch einrichten? Die
Teilen-Funktion im Zusammenspiel mit dem OneDrive-Client macht es moglich. Markus.

Das Losungs-Video #163: Eingebettete Excel-Tabelle erzeugt in Word
ein eigenes Fenster?

Markus Hahner - 125 Aufrufe - vor 7 Monaten

Wird in einem Word-Dokument eine Excel-Tabelle eingebettet, tauscht Word beim Bearbeiten der Tabelle einfach
das Meniiband aus und es erscheinen dort alle Excel-Funktionen. Zuriick zu Word

Das Losungs-Video #207: Kurzel automatisch ersetzen - Fehler bei
der AutoKorrektur vermeiden!

Markus Hahner + 133 Aufrufe + vor 4 Monaten

Standig lange Warter oder Fachbegriffe eingeben und sich dabei auch noch vertippen? Viel zu umstandlich, wie
Kai Schneider und Markus Hahner meinen. Sie zeigen, wie die Office-Programme

Das Losungs-Video #034: Hassliche Licken beim Blocksatz? Nie
wieder!
Markus Hahner - 1921 Aufrufe - vor 1 Jahr

Warum gibt es beim Arbeiten im Blocksatz in Word immer so hésslich breite Liscken, wenn flr einen
Zeilenwechsel die Tastenkombination Umschalt + Eingabe gedruckt wird? Die Zefle soll doch

Das Losungs-Video - 2021

Markus Hahner
Das Lbsungs-Video: Adventskalender 2021 ~ Verlosung der Preise « 1:42
Das Losungs-Video 2254 Snagit-Bibliotheken - jetzt auf allen Gerdten synchron - 3:06

KOMPLETTE PLAYLIST ANSEHEN

Das Losungs-Video #123: Excel — Benutzerdefinierte Listen auf

andere PCs Ubertragen
Markus Hahner + 158 Aufrufe ~ vor 10 Monaten

Die in Excel vorhandenen Listen fiir Wochentage oder Monate sind aullerst praktisch: Einfach den ersten Eintrag
eingeben, in der Zelle auf das Ausflllkastchen klicken und bei gedrisckter.

Das Losungs-Video #225: Gruppenformulare in Forms von einer
Gruppe in eine andere kopieren

Markus Hahner - 98 Aufrufe - vor 2 Monaten

Leider bietet Forms standardmalig keine Moglichkeit, ein Gruppenformular direkt von einer Gruppe in eine
andere Gruppe zu kopieren. Wie es Giber den Zwischenschritt mit den eigenen Formularen

Nac | Aciinne \fidan #7978 Qrinnanfarmiilara in Earme vnn ainar
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Serls RS andere Gruppe zu kopieren. Wie es iber den Zwischenschritt mit den eigenen Formularen
andere kopieren

°:‘,“"‘“""' Das Losungs-Video #225: Gruppenformulare in Forms von einer
! Gruppenformulare Gruppe in eine andere kopieren
in Fonm von .‘l\.f Markus Hahner + 98 Aufrufe + vor 2 Monaten
Gﬂlm in eine Leider bietet Forms nalig keine Mogl
andere Gruppe zu kopieren. Wie es Uber den Zwischenschritt mit den eigenen Formularen
andere kopieren

bl £

it, &in Grupp direkt von einer Gruppe in eine

Das Losungs-Video #038: Keinen Arger mehr mit verbundenen Zellen

Das Lownga Video
:/" Keinen Al'gﬁl' in Excel
mehr mit Markus Hahner - 1008 Aufrufe + vor 1 Jahr

' l n Verbundene Zellen in Excel? Sorgen nicht nur beim Markieren von Spalten fir viel Arger, da dann nie der

gewlnschte Bereich markiert wird. Was tun? Dominik Petri und Markus Hahner zeigen,.
.
wn Zellen in Excel EQ

°:',:"""“"' Das Losungs-Video #027: Text und Bilder sind abgeschnitten? Der
5 Text und Bilder Absatz ist schuld!
sind |n word Markus Hahner + 456 Aufrufe - vor 1 Jahr
abg.sdm'mn? Obwohl nur die SchrifigroBe fiir einen Titel vergrofiert wurde, wird der Text jetzt pldtzlich oben abgeschnitten und

ist kaum zu lesen. Und Bilder? Die erscheinen teilweise erst gar nicht.

... Der Absatz ist schEml

Datamcanvite Das Losungs-Video #188: OneDrive-Statussymbole bei lokal
OneDrive-Status- synchronisierten Dateien verstehen
‘ymboh bei loka' Markus Hahner - 119 Aufrufe « vor 5§ Monaten

Damit stets aktuelle Kopien der Daten aus OneDrive, Teams oder SharePoint lokal zur Verfigung stehen (auch
wenn mal kein Intemet vorhanden ist), lassen sie sich synchronisieren. Welche Sync-Medi

synchronisierten
Dateien verstehem

08 Smmeitdes Das Losungs-Video #056: So klappt der Einsatz von Teams-Vorlagen

W,
30 l I d Markus Hahner « 79 Aufrufe « vor 1 Jahr
l I: I er Die Teams-Vorlage ist erfolgreich eingerichtet (siehe Losungsvideo 2054) — und jetzr? Wie sich ein neues, fix und

Einsatz von fertig vorbereitetes Team auf Grundlage der Vorlage im Handumdrehen anlegen.

'S 4 & & YD VY SV Y S S Y SV
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